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Tutorial 

Como aceder à plataforma CIRCOS (CFFH) a partir da 
Google Drive 

1. Receção do convite via email – abrir o convite 

  

 
2. Aceitar o convite, clicando em “abrir” 
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3. Ao abrir, o ambiente de trabalho passa para a app DRIVE da Google. A 
informação fica alojada no ícone “partilhados comigo”. 

 

4. Para aceder novamente a esta informação, sem utilizar o email de convite, 

clique no símbolo que visualiza na Figura que abre imediatamente a janela com as 

diferentes aplicações da Google, onde se encontra a Drive.  
Clicando no símbolo ‘Drive’ abre novamente a aplicação. 
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5. Abrindo a Google Drive volta aos documentos partilhados.  

 

 

a) Se quiser baixar um documento basta 

clicar, com o lado direito do rato, em cima do 

documento em questão. 

 

b) Clicar em transferir e guardar o 

documento no PC. 

 

 

 

 

 

 

 

 

c) Se pretende colocar um 

documento/trabalho na pasta 

partilhada, basta arrastar esse 

documento para a pasta em concreto. 

 

 

 

 

 

 

 

Bom trabalho! 

a) 

b) 

c) 


